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SPOMEN GALERIJA IVANA MESTROVICA
VRPOLJE

Broj: 96/2016.
Vrpolje, 27. prosinca 2016.

Na temelju danka 16. Statuta Spomen galerije Ivana Mettrovica Vrpolje, ravnateljica Spomen galerije donosi
PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Spomen galerije Ivana Mestroviéa (u nastavku: Galerija) te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Galerije.

Prihodi koje Galerija naplacuje su viastiti prihodi od prodaje ulaznica i publikacija te zakupa prostora.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se prema sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:
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Rt;“-rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
i) 2 3 4 5
" - # Dan nakon
15 Izdavanje/izrada ratuna Radunovodstvo Ratun obavljene usluge
2. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dan}g;uc‘i";zrade
3. Slanje izlaznog racuna Ratunovodstvo Knijiga izlazne poste 2 da&?é::“"
Unos podataka u sustav " Knjiga izlaznih raduna, Glavna QOdmah po
% (knjizenje izlaznih ratuna) RaCUnoved=he knjiga izdavanju rafuna
5. Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Knjiga 121aznl|(2j:i'ga§una, Glavea Tjedno
Pracenje naplate prihoda Izvadak po pgslovnom
6. s Ratunovodstvo ratunu/Blagajnicki izvjestaj- Tiedno
(analitika) :
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i = ; iy % o
7. nenapladenih potraZivania /prihoda Radunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesetno
Upozoravanje i izdavanje opomena i " i = - .
8. opomena pred tuzbu Ratunovodstvo | Opomene i opomene pred tuzbu Tijekom godine
Donogenje odluke o prisilnoj naplati ; Odluka o prisilnoj naplati ; ;
9- | potrafivanja Ravnatel] potrafivanja Tijekom godine
Ovrha-prisilna naplata potraZivanja u " Ovréni postupak kod javnog 15 dana nakon
10. skladu s Ovr3nim zakonom Ratunovodstvo biljeznika donogenja Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prinoda koje odredeni duZnik ima prema Galeriji.
Tijekom iducih 30 dana Ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon &to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisiinoj naplati potraZivanja te se pokreée ovrdni postupak kod javnog bilieznika.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 300,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se prema sliedecem postupku:
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Ova Procedura stupa na snagu

danom donogenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama qutié,e.
b Al |

R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje podataka o 5 teatlh Prije zastare
' | poslovnom ragunu ili imovinskom Reunevedalie Knjigovodstvene kartice potrazivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica i
2 Prikupljanje dokumentacije za Raéunovodstvo ra&uni/ obraéun Prije zastare
ovréni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 |zrada prijedloga za ovrhu Ratunovodstvo | Opéinskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biliezniku postupka
s : Prijedlog za ovrhu Najkasnije jedan (1)
4 Or\.l'.’:{;?ol zoztg'zv o Ravnatelj Opéinskom sudu ili javnom dan od izrade
prijadion biliezniku prijedloga
e Najkasnije dva (2)
Dostava prijedloga za ovrhu — 5
5 Opéinskom sudu i javnom biljezniku Racdunovodstvo Knjiga izlazne poste danq_od jizrade
prijedloga
ST < Najkasnije dva (2)
6 Em‘:ltava pravomoénih fjesenja o ovrst Radunovodstvo Pravomocéno riedenje dana od primitka
pravomocnih riesenja
Clanak 5.

Ravnateljica: |
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